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PROJETO DE RESOLU(}AO N° , DE DE MARCO DE 2023

ESTABELECE AS DIRETRIZES PARA ATUACAO DO
AGENTE DECONTRATACAO E DA EQUIPE DE APOIO,
O FUNCIONAMENTO DA COMISSAO DE
CONTRATACAO E A ATUACAO DOS GESTORES E
FISCAIS DE CONTRATOS, DE QUE TRATA A LEI N° 14.133,
DE 1° DE ABRIL DE 2021, NO AMBITO DO PODER
LEGISLATIVO MUNICIPAL.

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Marataizes, no uso da atribuigao prevista no Inciso VIII doart.
19, do Regimento Interno, considerando a entrada em vigor da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abrilde 2021,
faz saber que a Camara Municipal aprovou e assim PROMULGA a seguinte Resolugao:

CAPITULO I DISPOSICOES PRELIMINARES
Secao I
Do Objeto

Art. 1° Esta Resolu¢ao regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
determinando as regras para a atuagao do agente de contratagao e da equipe de apoio, o funcionamentoda
comissao de contratagao e a atuagdao dos gestores e fiscais de contratos, de que trata a Lei n° 14.133,de 1°
de abril de 2021, no ambito do Poder Legislativo Municipal.

Secao II
Da designagiao do agente de contratagido

Art. 2° O agente de contratagao e o respectivo substituto serdo designados pela autoridade competente,em
carater permanente ou especial, conforme o disposto no art. 8° da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 1° Nas licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais, o agente de contratacio podera ser substituido
por comissao de contratagdao formada por, no minimo, trés membros, designados nos termos do disposto no
art. 5% e no art. 10 desta Resolucdo, conforme estabelecido no § 2° do art. 8° da Lei n°14.133, de 2021.

§ 2° A autoridade competente podera designar, em ato motivado, mais de um agente de contratagao e
devera dispor sobre a forma de coordenacio e de distribuicao dos trabalhos entre eles.

Secdo III
Da Equipe de Apoio

Art. 3° A equipe de apoio e os seus respectivos substitutos serdo designados pela autoridade competente, para
auxiliar o agente de contratacio ou a comissao de contratacao na licitagao, observados os requisitos
estabelecidos no art. 10.

Paragrafo tnico. A equipe de apoio podera ser composta por terceiros contratados, observado o
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disposto no art. 13.
Segao IV

Da Comissao de Contratagao

Art. 4° Os membros da comissio de contratacio e os respectivos substitutos serao designados pela
autoridade competente, observados os requisitos estabelecidos no art. 10.

§1° A comissao de que trata o caput sera formada por agentes publicos indicados pela administragdao, em carater
permanente ou especial, com a fun¢do de receber, de examinar e de julgar documentos relativosas licitagoes
e aos procedimentos auxiliares.

§2° A comissao de que trata o caput sera formada por, no minimo, trés membros, e sera presidida porum
deles, por indicacdo da Presidéncia do Poder Legislativo.

Art. 5° Na licitagao na modalidade didlogo competitivo, a comissao de contratacao sera composta por,no
minimo, trés membros escolhidos dentre os agentes que compdem o quadro de servidores do Poder
Legislativo, admitida a contratacao de profissionais para o assessoramento técnico.

Art. 6° Nas contratagdes que envolvam bens ou servigos especiais cujo objeto nio seja rotineiramente
contratado pela administracio, podera ser contratado, por prazo determinado, servico de empresa ou de
profissional especializado para assessorar os agentes publicos responsaveis pela condugio da licitagao.

§1° A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista no caput assumira
responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisio das informagdes prestadas, firmara termo de
compromisso de confidencialidade e nido podera exercer atribuicio propria e exclusiva dos membros da
comissao de contratagao.

§2° A contratacdo de terceiros nao eximira de responsabilidade os membros da comissao de contratagdao, nos
limites das informacdes recebidas do terceiro contratado.
Secao V
Dos Gestores e Fiscais de Contratos
Art. 7° Os gestores ¢ os fiscais de contratos e os respectivos substitutos serdo representantes da
administracao designados pela autoridade competente, para exercer as func¢des estabelecidas no art. 21ao

art. 24, observados os requisitos estabelecidos no art. 10.

§1° Para o exercicio da fungao, o gestor e os fiscais de contratos deverao ser formalmente cientificadosda
indicacdo e das respectivas atribuicoes antes da formalizacao do ato de designacao.

§2° Na designagao de que trata o caput, serdo considerados:

I.  a compatibilidade com as atribui¢oes do cargo;
II.  acomplexidade da fiscalizacao;
III. o quantitativo de contratos por agente publico; e

IV.  a capacidade para o desempenho das atividades.

§3° A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de agentes publicos para fins de
fiscalizacao e de gestio contratual devera ser demonstrada no estudo técnico preliminar e devera ser
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sanada, conforme o caso, previamente a celebragao do contrato, conforme o disposto no inciso X do §1°
do art. 18 da Lei n® 14.133, de 2021.

§4° Excepcional e motivadamente, a gestio do contrato podera ser exercida por setor do 6rgao ou da
entidade designado pela autoridade de que trata o caput.

§5° Na hipotese prevista no § 4°, o titular do setor respondera pelas decisoes e pelas agoes tomadas noseu
ambito de atuacao.

§6° Nos casos de atraso ou de falta de designacio, de desligamento e de afastamento extemporaneo e
definitivo do gestor ou dos fiscais do contrato e dos respectivos substitutos, até que seja providenciada a
designacao, as atribuigoes de gestor ou de fiscal caberdo ao responsavel pela designagao, ressalvada
previsao em contrario em norma interna do 6rgao.

Art. 8% Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por terceiros contratados pela
administra¢ao, observado o disposto no art. 26.

Secdo III
Dos Requisitos para a Designagio

Art. 9° O agente publico designado para o cumprimento do disposto nesta Resolucao devera preencheros
seguintes requisitos:

I.  ser agente que compde o quadro de servidores do Poder Legislativo;

Il.  teratribui¢Ges relacionadas a licitacoes e contratos ou possuir formacio compativel ou qualificagio
atestada por certificagdo profissional emitida por escola de governo criada e mantidapelo Poder
Publico; e

I1l.  ndo ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da administracio nem
tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

§ 1° Para fins do disposto no inciso III do caput, consideram-se contratados habituais as pessoas fisicase
juridicas cujo histdrico recorrente de contratacao com o 6rgao evidencie significativa probabilidade de novas
contratagoes.

§ 2° A vedagao de que trata o inciso III do caput incide sobre o agente publico que atue em processo de
contratagao cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em que atue o licitante ou o contratado habitualcom
o qual haja o relacionamento.

§ 3° Os agentes de contratagdo, os seus substitutos e o presidente da comissao de contratagao serdo
designados dentre os agentes que compoem o quadro de servidores do Poder Legislativo.

Art. 10. O encargo de agente de contratacao, de integrante de equipe de apoio, de integrante de comissao de
contratacio, de gestor ou de fiscal de contratos nao podera ser recusado pelo agente publico.

§ 1° Na hipétese de deficiéncia ou de limita¢oes técnicas que possam impedir o cumprimento diligentedas
atribuices, o agente publico devera comunicar o fato ao seu supetior hierarquico.

§ 2° Na hipotese prevista no § 1°, a autoridade competente podera providenciar a qualificacao prévia do
servidor para o desempenho das suas atribui¢cdes, conforme a natureza e a complexidade do objeto, ou
designar outro servidor com a qualificagao requerida, observado o disposto no § 3° do art. 8°.
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Secao IV
Do Principio da Segregacgiao das Fungdes

Art. 11. O principio da segregacao das fungdes veda a designa¢ao do mesmo agente publico para atuagio
simultanea em func¢bes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultagao de errose de
ocorréncia de fraudes na contratacao.

Paragrafo unico. A aplicagdo do principio da segregacdo de fungdes de que trata o caput:

I.  sera avaliada na situagdo fatica processual; e
Il podera ser ajustada, no caso concreto, em razao:

a) da consolidacio das linhas de defesa; e
b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do objeto da contratacio.

Sec¢ao V
Das Vedagoes

Art. 12. O agente publico designado para atuar na area de licitagGes e contratos e o terceiro que auxilie a
condugdo da contratacio, na qualidade de integrante de equipe de apoio, de profissional especializado ou de
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica, deverao observar as vedagdes previstas
no art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

CAPITULO II
DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO
Secao I
Da Atuagao do Agente de Contratagiao

Art. 13. Cabera ao agente de contratacao, em especial:

I.  tomar decisdes em prol da boa condugio da licitagao, dar impulso ao procedimento, inclusive por
meio de demandas as areas das unidades de contratagdes para fins de saneamento da fase
preparatéria, caso necessario;

Il.  providenciar a minuta do Edital da licitaao a ser analisado pelo corpo jutidico do érgio;

I1l.  providenciar as documenta¢des requisitadas pelo Tribunal de Contas do Estado do Espitito Santo e
demais 6rgaos de fiscalizagao e controle internos e externos, bem como sanar as davidas que
possam surgit;

IV.  acompanhar os tramites da licitagio e promover diligéncias, se for o caso, para que o calendatio de
contratacdes de que trata a Resolucio referente ao Plano Anual de Contratagdes seja cumprido,
observando, ainda, o grau de prioridade da contratagao; e

V. conduzir e coordenar a sessio publica da licitagdo e promover as seguintes a¢oes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacoes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e a0s seus anexos
e requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracao desses documentos, caso necessario;

b) Verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos estabelecidos no edital;

C) verificar e julgar as condi¢oes de habilitacio;

d) sanear etros ou falhas que nio alterem a substincia das propostas; e

e) encaminhar  comissio de contratagio, quando for o caso:
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1. os documentos de habilitagao, caso se verifique a possibilidade de saneamento de erros ou de
falhas que nao alterem a substancia dos documentos e a sua validade juridica, conforme o disposto
no § 1° do art. 64 da Lei n® 14.133, de 2021; e

2. Os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei n° 14.133, de
2021;

negociar, quando for o caso, condi¢des mais vantajosas com o primeiro colocado;

Indicar o vencedor do certame;

conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

encaminhar o processo instruido, apds encerradas as fases de julgamento e de habilitacio e
exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para adjudicacio e para
homologacao.

§ 1° O agente de contratacao sera auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio, de que trata o art. 4°, e
respondera individualmente pelos atos que praticar, exceto quando induzido a erro pela atuagao da equipe.

§ 2° A atuacgao do agente de contratacao na fase preparatoria deverd priorizar ao acompanhamento e as
eventuais diligéncias para o fluxo regular da instru¢io processual.

§ 3° Na hipdtese prevista no § 2° o agente de contratagoes estara desobrigado da elaboracio de estudos
preliminares, de projetos e de anteprojetos e de termos de referéncia.

§ 4° Para fins do acompanhamento de que trata o inciso IV do caput, o setor de contratagGes enviara ao
agente de contratagio o relatério de riscos, com atribui¢do ao agente de impulsionar os processos
constantes do plano de contratagdes anual com elevado risco de nio efetivacido da contratacio até o
término do exercicio.

§ 5% Observado o disposto no art. 10 desta Resolu¢ao, o agente de contratacio poderi delegar as
competéncias de que tratam os incisos I e IV do caput, desde que seja devidamente justificado.

§ 6° O nao atendimento das diligéncias do agente de contratagao por outros setores do 6rgio ou da
entidade ensejara motivagao formal, a ser juntada aos autos do processo.

§ 7° As diligéncias de que trata o § 6° observardo as normas internas do 6rgao, inclusive quanto ao fluxo
procedimental.

Art. 14. O agente de contratagao contara com o auxilio dos 6rgaos de assessoramento juridico e de
controle interno do préprio 6rgao ou entidade para o desempenho das fungoes essenciais a execugao das suas
funcoes.

§ 1° O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientagdes gerais ou em resposta a solicitagoesde
apoio, hipotese em que serao observadas as normas internas do 6rgao quanto ao fluxo procedimental.

§ 2° Sem prejuizo do disposto no §1°, a solicitacao de auxilio ao 6rgao de assessoramento juridico se darapor
meio de consulta especifica, que contera, de forma clara e individualizada, a ddvida juridica a serdirimida.

§ 3° Na prestacao de auxilio, a unidade de controle interno observara a supervisao técnica e as orientagdes
normativas do Sistema de Controle Interno e se manifestara acerca dos aspectos de governanga,
gerenciamento de riscos e controles internos administrativos da gestao de contratagoes.
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§ 4° Previamente a tomada de decisdo, o agente de contratacio consideraria eventuais manifestagdes
apresentadas pelos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle interno.

Secao I1
Da Atuagio da Equipe de Apoio

Art. 15. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratagdo ou a comissio de contratagao no
exercicio de suas atribuicoes.

Paragrafo unico. A equipe de apoio contara com o auxilio dos 6rgaos de assessoramento juridico e de
controle interno do proprio 6rgao ou entidade, nos termos do disposto no art. 14.

Segao III
Do Funcionamento da Comissiao de Contratagiao

Art. 16. Cabera a comissdo de contratagio:

I.  substituir o agente de contratacio, observado o disposto no art. 13, quando a licitagio envolver a
contratagdo de bens ou servigos especiais, desde que atendidos os requisitos estabelecidos no §1°
do art. 2° e no art. 9%
Il.  Conduzir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo, observado o disposto no art. 13;

I1l.  sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos de habilitagdo e a sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, e atribuir-lhes eficacia para
fins de habilitacao e de classificacao; e

IV.  receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78da
Lein® 14.133, de 2021, observados os requisitos estabelecidos em regulamento.

Paragrafo unico. Quando substituirem o agente de contratagao, na forma prevista no inciso I do caput,os
membros da comissao de contratagio responderdo solidariamente pelos atos praticados pela comissao, exceto
o membro que expressar posi¢ao individual divergente, a qual devera ser fundamentada e registrada em
ata lavrada na reuniao em que houver sido tomada a decisao.

Art. 17. A comissao de contratacio contard com o auxilio dos 6rgios de assessoramento juridico e de
controle interno do préprio 6rgao, nos termos do disposto no art. 14.

Secgao IV
Do Fiscal Técnico

Art. 21. Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

I.  prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagoes pertinentes as suas
competéncias;

Il.  anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execuciodo
contrato, com a descricio do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados;

I1l.  emitir notificagbes para a correcao de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade
constatada, com a defini¢ao de prazo para a corregao;

IV.  informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacio que demandar decisio ou adog¢ao de
medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
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for o caso;

comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a
execuciao do contrato nas datas estabelecidas;

fiscalizar a execu¢dao do contrato para que sejam cumpridas as condi¢oes estabelecidas, de modoa
assegurar os melhores resultados para a administracdo, com a conferéncia das notas fiscais e das
documentagdes exigidas para o pagamento e, apos o ateste, que certifica o recebimento
provisorio, encaminhar ao gestor de contrato para ratificagao;

comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacao contratual;

participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestao do contrato, em conjunto com
o fiscal administrativo e com o setorial, conforme o disposto no inciso VII do caput do art.20;
auxiliar o gestor do contrato com as informagoes necessarias, na elaboragdio do documento
comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagio do cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, conforme o disposto no inciso VIII do caput do art. 20; e

realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 24, mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

Secao V
Do Fiscal Administrativo

Art. 22. Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais,ao
seu substituto, em especial:

VI.

VII.

prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realiza¢ao das tarefas relacionadas
ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizacao de apostilamentos e de termos
aditivos, a0 acompanhamento do empenho e do pagamento e ao acompanhamentode garantias e
glosas;

verificar a manutencao das condi¢oes de habilitacio da contratada, com a solicitacio dos
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario;

examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢des fiscais, trabalhistas e previdenciarias e, na
hipétese de descumprimento, tomar as medidas cabiveis;

atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas relacionados ao descumprimento das
obrigacOes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabivelis,
quando ultrapassar a sua competéncia;

participar da atualizagdo do relatdrio de riscos durante a fase de gestio do contrato, em conjunto com
o fiscal técnico e com o setorial, conforme o disposto no inciso VII do caput do art. 20;

auxiliar o gestor do contrato com as informagoes necessarias, na elabora¢ao do documento
comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigagoes assumidas pelo
contratado, conforme o disposto no inciso VIII do caput do art. 20; e

realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 24, mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

Seg¢iao VI
Do Fiscal Setorial

Art. 23. Cabera ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto exercer as atribui¢oes de que tratam o art. 21 e o art. 22.

Sec¢ido VII
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Do Recebimento Provisorio e Definitivo

Art. 24. O recebimento provisorio ficara a cargo dos fiscais técnico, administrativo ou setorial e o
recebimento definitivo, do gestor do contrato ou da comissio designada pela autoridade competente.

Paragrafo unico. Os prazos e os métodos para a realizacio dos recebimentos provisério e definitivo serao
definidos em regulamento ou no contrato, nos termos no disposto no § 3° do art. 140 da Lei n°® 14.133,de
2021.

Sec¢ao VIII
Dos Terceiros Contratados

Art. 25. Na hipétese da contratacdo de terceiros para assistir e para subsidiar os fiscais de contrato nos
termos do disposto nesta Resolugao, sera observado o seguinte:

I.  aempresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela
precisao das informagoes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade enao
podera exercer atribuicdo propria e exclusiva de fiscal de contrato; e

Il.  acontratacio de terceiros ndo eximira o fiscal do contrato da responsabilidade, nos limites das
informacdes recebidas do terceiro contratado.

Secao IX
Do Apoio dos Orgaos de Assessoramento Juridico e de Controle Interno

Art. 26. O gestor do contrato e os fiscais técnico, administrativo e setorial serdo auxiliados pelos 6rgaos de
assessoramento juridico e de controle interno vinculados ao 6rgio ou a entidade promotora da
contratagao, os quais deverdao dirimir diavidas e subsidia-los com informacOes para prevenir riscos na
execuc¢ao do contrato, conforme o disposto no art. 14.

Secdo X
Das Decisdes sobre a Execuc¢do dos Contratos

Art. 27. As decisoes sobre as solicitacoes e as reclamacoes relacionadas a execu¢io dos contratos e os
indeferimentos aos requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum
interesse para a boa execugdo do contrato serdo efetuados no prazo de um més, contado da data do protocolo
do requerimento, exceto se houver disposicao legal ou clausula contratual que estabelecaprazo especifico.

§ 1° O prazo de que trata o caput podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, desde que motivado.

§ 2° As decisoes de que trata o caput serdo tomadas pelo fiscal do contrato, pelo gestor do contrato oupela
autoridade superior, nos limites de suas competéncias.

CAPiTpLo 1AY4
DISPOSICOES FINAIS

Art. 28. Os casos omissos serdo dirimidos pela Administracio, que poderd expedir normas
complementares para a execucao desta norma, bem como disponibilizar em meio eletronico informagdes
adicionais.

Art. 7°. Esta Resolugio entrara em vigor na data de 1 de abril de 2023.
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O presente projeto tem como escopo a necessidade de adequagdo desta E. Casa de Leis quanto a noval.ei
de Licitacbes e Contratos Administrativos, Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Dai porque, certos de sua compreensiao, os membros da Mesa Diretora solicitam dos nobres vereadoresque
compde esse Legislativo Municipal, a aprovagao do presente projeto de Resolugao.
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