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AUTOGRAFO DE LEI COMPLEMENTAR N° 01/2020

DISPOE SOBRE A  ESTRUTURACAO E
CONSOLIDACAO DO QUADRO DE CARGOS DE
PROVIMENTO EM COMISSAO DO MUNICIPIO DE
MARATAIZES, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de Marataizes, Estado do Espirito Santo, no uso de suas atribui¢des
legais que lhe confere a Lei Organica, faz saber que a Camara Municipal APROVOU e o
Chefe do Poder Executivo, em seu nome, SANCIONA a seguinte Lei:

Art. 1° - Os cargos de provimento em comissao do municipio de Marataizes, bem como os de
agentes politicos, de livre nomeacgdo e exoneragdo pelo Chefe do Poder Executivo, e que
compdoem a Estrutura Administrativa Bésica da Prefeitura Municipal com vinculagdo e
subordina¢do aos seus Orgdaos da administragdo direta, sdo os constantes do Anexo I da

presente Lei Complementar.

Paragrafo unico - No Anexo I de que trata o “caput” constam a
nomenclatura dos cargos, quantitativos e classificagdo para fins de

remuneracao e salarios.

Art. 2° - Ficam criados e consolidados por 6rgdo da Estrutura Administrativa Bésica da
Prefeitura Municipal os cargos de provimento em comissdo, bem como os cargos de agentes
politicos, de que trata o artigo 1° desta Lei Complementar, Anexo I, conforme constante do

Anexo II.

Art. 3° - Os ocupantes dos cargos de provimento em comissdo € de agentes politicos
constantes dos Anexos I e II desta Lei Complementar serdo regidos pela Lei Complementar
n°® 053/1997 no que se refere a direitos e deveres, em especial quanto as férias, décimo
terceiro salario e auxilio-alimentag¢do, e no que couber pelas Leis Municipais n°s 855/2005,

867/2005, 1355/2010 e 1358/2010.
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Art. 4° - As atribuicdes e competéncias sdo aquelas estabelecidas na Lei Municipal
1564/2010, com as alteragdes insertas pelas Leis Complementares: 1647/2013, 1682/2014,
1748/2014, 1755/2015, 1770/2015, 1778/2015, 1779/2015, 1916/2017, 1957/2017 e

1986/2018, e as constantes do Anexo III da presente Lei Complementar.

Paragrafo unico - O Chefe do Poder Executivo fica autorizado a editar
Decreto Municipal de instituigdo e consolidacdo das atribui¢des e
competéncias conforme as Leis Municipais referenciadas no “caput”, no

prazo de 60 (sessenta) dias a contar da vigéncia desta Lei Complementar.

Art. 5° - Para o cargo de Procurador Geral e demais cargos de provimento em comissdo da
Procuradoria Geral do Municipio serd obedecida a Lei Complementar n® 1721/2014, com as

alteracdes da Lei Complementar n°® 1783/2018.

Paragrafo unico - Aos ocupantes dos cargos de que trata o “caput” aplica-se

o disposto no Artigo 3° desta Lei Complementar.

Art. 6° - No caso do Procon Municipal sera obedecida a Lei Complementar n® 1882/2016 e o
Decreto — N n°® 1.761/2016, quanto aos cargos de provimento em comissdo e classificagdo

para fins de vencimentos, bem como as atribui¢cdes e competéncias.

Paragrafo Gnico - Aos ocupantes dos cargos de que trata o “caput” aplica-se

o disposto no Artigo 3° desta Lei Complementar.

Art. 7° - As despesas com a execugdo da presente Lei Complementar correrdo a conta das
dotagOes orcamentarias constantes da Lei Orgcamentaria Anual — LOA de 2019 e dos anos
subsequentes, ficando o Poder Executivo Municipal autorizado a proceder as suplementacdes

se necessarias.
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Art. 8° - Fica, ainda, o Poder Executivo autorizado promover as alteracdes necessarias para
compatibilizagdo ao PPA, LDO e LOA, nos termos do art. 16, § 1° incisos I e II da Lei
Complementar n° 101/00.

Art. 9° - O Chefe do Poder Executivo Municipal editard Decreto, no prazo maximo de 30
(trinta) dias, estabelecendo os perfis e os requisitos minimos necessarios para a nomeagao aos

cargos de Geréncia, instituidos por esta Lei Complementar.
Art. 10. Esta Lei Complementar entra em vigor na data da sua publicagdo, com seus efeitos

administrativos e financeiros a partir de 1° (primeiro) de janeiro de 2020, revogadas as

disposigdes em contrario.

Marataizes/ES, em 13 de fevereiro de 2020.

ERIMAR DA SILVA LESQUEVES

Presidente C.M.M

Biénio 2019/2020
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ANEXO 1

QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO DE COMISSAO E DE AGENTES POLITICOS
PREFEITURA MUNICIPAL DE MARATAIZES

CLASSIFICAGAO .
NOMENCLATURA DO CARGO (Simbolo) QUANTITATIVO | SALARIO (CR$)
Secretario Municipal CC1 16 5.365,12
Ouvidor CC1 01 5.365,12
Gerente de Gestao Contabil e Financas CC-GGCF 01 8.000,00
Gerente de Gestao Orcamentaria CC-GGO 01 4.500,00
Gerente de Gestao Administrativa CC-G1 10 4.500,00
Gerente de Operacionalizacao e Controle CC-G2 13 4.500,00
Superintendente CC2 29 3.745,90
Assessor Técnico Administrativo CcC2 02 3.745,90
Coordenador de Defesa Civil CC2 01 3.745,90
Assessor de Gabinete CcC2 02 3.745,90
Assessor Especial CcC2 04 3.745,90
Assessor Especial de Relagbdes Institucionais cc2 01 3.745,90
Assessor Juridico Parlamentar CcC2 01 3.745,90
Assessor Técnico da Saude CC2 01 3.745,90
Assessor Executivo de Processos de compras CC2 01 3.745,90
Diretor CC3 67 2.497,27
Assessor Executivo de Comunicagao CC3 01 2.497,27
Assessor Executivo Assuntos Administrativos CC3 01 2.497,27
Assessor de Gestao Processual Juridico Adm. CC3 01 2.497,27
Assessor Administrativo CC4 46 1.685,66
Assessor Administrativo de Controle Interno CC4 01 1.685,66
Assessor de Apoio Logistico CC5 10 1.498,36
Chefe de Setor CC5 62 1.498,36
TOTAL - 273 -
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ANEXO 1l

CARGOS CONSOLIDADOS POR ORGAOS DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA BASICA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MARATAIZES

(A QUE SE REFERE O ARTIGO 2)
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CARGOS COMISSIONADOS POR SECRETARIA
ORGAOS DE ADMINISTRACAO GERAL

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO - SEMAD

ORGAO CARGO SiMBOLO | QUATIDADE
SECRETARIA MUNICIPAL SECRETARIO cCc-1 1
GERENCIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA GERENTE CC-GGA 1
SUPERINTENDENCIA DE COMPRAS E SERVICOS SUPERINTENDENTE cC-2 1
ASSESSORIA TECNICO ADMINISTRATIVA ASSESSOR cC-2 1
DIRETORIA DE RECURSOS HUMANOS DIRETOR cC-3 1
DIRETORIA DE LICITACAO DIRETOR CcC-3 1
DIRETORIA DE PATRIMONIO E ALMOXARIFADO DIRETOR cC-3 1
DIRETORIA DE CONTRATOS E CONVENIOS DIRETOR cC-3 1
ASSESSORIA ADMINISTRATIVA ASSESSOR CcC-4 3
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS SECRETARIO cC-1 1
GERENCIA GERAL DE CONTABILIDADE E FINANCAS GERENTE CC-GGCF 1
SUPERITENDENCIA FINANCEIRA SUPERINTENDENTE cC-2 1
DIRETORIA DE CONTABILIDADE DIRETOR CcC-3 1
DIRETORIA TRIBUTARIA DIRETOR cC-3 1
CHEFIA DE SETOR DE CADASTRO IMOBILIARIO CHEFE CcC-5 1
CHEFIA DE SETOR DE DiVIDA ATIVA CHEFE CC-5 1
CHEFIA DO SETOR NAC CHEFE CcC-5 1
CHEFIA DE SETOR DE CADASTRO ECONOMICO CHEFE CC-5 1
CHEFIA DO SETOR DE FISCALIZACAO DE TRIBUTOS E RENDAS CHEFE CcC-5 1
CHEFIA DO SETOR DE PROGRAMACAO FINANCEIRA CHEFE cC-5 1
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL
SECRETARIA MUNICIPAL SECRETARIO cCc-1 1
GERENCIA DE GESTAO ORCAMENTARIA GERENTE CC-GGO 1
SUPERITENDENCIA DE CAPTACAO DE RECURSOS E CONVENIOS SUPERINTENDENTE cC-2 1
DIRETORIA ESTRATEGICA DE PROJETOS DIRETOR CcC-3 1
DIRETORIA DE AUDITORIA E EXECUCAO DE OBRAS DIRETOR cC-3 1
ASSESSORIA ADMINISTRATIVA ASSESSOR CC-4 2
SECRETARIA MUNCIPAL DE TRANSPORTE
SECRETARIA MUNICIPAL SECRETARIO cC-1 1
GERENCIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA GERENTE CC-GGA 1
GERENCIA DE OPERACIONALIZACAO E CONTROLE GERENTE CC-GOC 1
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA SUPERINTENDENTE cC-2 1
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ASSESSORIA ESPECIAL ASSESSOR cC-2 1
ASSESSORIA ADMINISTRATIVA ASSESSOR cC-4 3
CHEFIA DE SETOR DE CONTROLE DE FROTA CHEFE cC-5 1
CHEFIA DE SETOR MANUNTENCAO DA FROTA E OFICINA CHEFE cC-5 1
SECRETARIA MUNICIPAL DE DEFESA SOCIAL E SEGURANCA PATRIMONIAL
SECRETARIA MUNICIPAL SECRETARIO cC-1 1
GERENCIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA GERENTE CC-GGA 1
GERENCIA DE OPERACIONALIZAGAO E CONTROLE GERENTE CC-GOC 1
COORDENADORIA DE DEFESA CIVIL COORDENADOR cc-2 1
DIRETORIA DE DEFESA SOCIAL DIRETOR cCc-3 1
DIRETORIA DE SEGURANCA PATRIMONIAL E COMUNITARIA DIRETOR cC-3 1
SECRETARIA MUNICIPAL DE SERVICOS URBANOS - SEMSUR
SECRETARIA MUNICIPAL SECRETARIO cC-1 1
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA SUPERINTENDENTE cC-2 1
SUPERENTENDENCIA DE GESTAO E DE SERVICOS PUBLICOS SUPERINTENDENTE cC-2 1
GERENCIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA GERENTE CC-GGA 1
GERENCIA DE OPERACIONALIZACAO E CONTROLE GERENTE CC-GOC 2
DIRETORIA DE SERVICOS ADMINISTRATIVO DIRETOR cc-3 1
DIRETORIA DE LIMPEZA PUBLICA DIRETOR cCc-3 1
DIRETORIA DE SERVICOS URBANOS DIRETOR cCc-3 1
DIRETORIA DE ILUMINACAO PUBLICA DIRETOR cC-3 1
CHEFIA SETOR DE FISCALIZACAO DE CONCESSOES PUBLICAS CHEFE cC-5 1
CHEFIA SETOR DE ADMINISTRAGAO DE PRACAS, PARQUES E JARDINS CHEFE cC-5 1
CHEFIA SETOR DE ADMINISTRAGAO DE CEMITERIOS E CAPELAS CHEFE cC-5 1
CHEFIA SETOR DE CONTROLE ADMINISTRATIVO CHEFE cC-5 1
CHEFIA SETOR DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO CHEFE cC-5 1
CHEFIA SETOR DE CONTROLE ADMINISTRATIVO CHEFE cC-5 1
ASSESSORIA ADMINISTRATIVA ASSESSOR CC-4 2
SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER
SECRETARIA MUNICIPAL SECRETARIO cc-1 1
DIRETORIA DE ESPORTES E LAZER DIRETOR cCc-3 1
DIRETORIA DE INFRAESTRUTURA ESPORTIVAS DIRETOR cCc-3 1
ASSESSORIA ADMINISTRATIVA ASSESSOR CC-4 2
CHEFIA DE SETOR DE ESPORTE E LASER CHEFE cC-5 1
CHEFIA DE SETOR DE MANUTENGAO DAS INFRAESTRUTURAS ESPORTIVAS CHEFE cC-5 1
SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO, CULTURA E PATRIMONIO HISTORICO
SECRETARIA MUNICIPAL |SECRETARIO | cc-1 1
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GERENCIA DE OPERACIONALIZAGAO E CONTROLE GERENTE CC-GOC 1
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA SUPERINTENDENTE CC-2 1
DIRETORIA DE CULTURA E PATRIMONIO HISTORICO DIRETOR CC-3 1
DIRETORIA DE TURISMO E EVENTOS DIRETOR CC-3 1
ASSESSORIA ADMINISTRATIVA ASSESSOR CC-4 2
CHEFIA DE SETOR DE CULTURA E PATRIMONIO HISTORICO CHEFE CC-5 1
CHEFIA DO SETOR DE EVENTOS _|CHEFE CC-5 1
SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA, AGROPECUARIA, ABASTECIMENTO E PESCA
SECRETARIA MUNICIPAL SECRETARIO CC-1 1
GERENCIA DE OPERACIONALIZAGAO E CONTROLE GERENTE CC-GOC 1
SUPERINTENDENCIA DE DESENVOLVIMENTO AGROPECUARIO, ABASTECIMENTO E |SUPERINTENDENTE CC-2 1
DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO RURAL E ABASTECIMENTO DIRETOR CC-2 1
DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO DA AQUICULTURA E PESCA DIRETOR CC-3 1
DIRETORIA DE INFRAESTRUTURA E SERVICOS RURAIS DIRETOR CC-3 2
CHEFIA DE SETOR DE CONTROLE E MANUTENCAO CHEFE CC-5 1
CHEFIA DE SETOR DE PESCA CHEFE CC-5 1
ASSESSORIA ADMINISTRATIVA ASSESSOR CC-4 1
SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE- SEMMA
SECRETARIA MUNICIPAL SECRETARIO CC-1 1
SUPERINTENDENCIA DE GESTAO AMBIENTAL SUPERINTENDENTE CC-2 1
DIRETORIA DE GESTAO DE PROJETOS AMBIENTAIS DIRETOR CC-3 1
DIRETORIA DE LICENCIAMENTO E CONTROLE AMBIENTAL DIRETOR CC-3 1
DIRETORIA DE FISCALIZACAO AMBIENTAL E GESTAO DE RECURSOS NATURAIS DIRETOR CC-3 1
CHEFIA DE SETOR FISCALIZACAO AMBIENTAL CHEFE CC-5 1
CHEFIA DE SETOR LICENCIAMENTO DE EMPREENDIMENTOS PUBLICOS CHEFE CC-5 1
CHEFIA DE SETOR LICENCIAMENTO DE EMPREENDIMENTOS PRIVADOS CHEFE CC-5 1
CHEFIA DE SETOR TECNICO AMBIENTAL CHEFE CC-5 1
CHEFIA DE SETOR DE EDUCACAO AMBIENTAL CHEFE CC-5 1
CHEFIA DE SETOR DE GESTAO DE UNIDADES DE CONSERVACAO CHEFE CC-5 1
ASSESSORIA ADMINISTRATIVA N ASSESSOR CC-4 2
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL, HABITACAO E TRABALHO
SECRETARIA MUNICIPAL SECRETARIO CC-1 1
GERENCIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA GERENTE CC-GGA 1
GERENCIA DE OPERACIONALIZAGAO E CONTROLE GERENTE CC-GOC 1
ASSESSORIA TECNICA ADMINISTRATIVA ASSESSOR CC-2 1
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SUPERINTENDENCIA DE TRABALHO E RENDA SUPERINTENDENTE CcC-2 1
SUPERINTENDENCIA DE HABITACAO SUPERINTENDENTE CcC-2 1
SUPERINTENDENCIA DE ASSISTENCIA SOCIAL SUPERINTENDENTE CC-2 1
DIRETORIA DE ECONOMIA SOLIDARIA DIRETOR CC-3 1
DIRETORIA DO TRABALHO DIRETOR CcC-3 1
DIRETORIA HABITACAO DIRETOR CcC-3 1
DIRETORIA DO CRAS DIRETOR CcC-3 1
DIRETORIA DO CREAS DIRETOR CcC-3 1
DIRETORIA DA QUALIDADE DE GESTAO DIRETOR CcC-3 1
CHEFIA DE SETOR DE NUCLEO DE ATENDIMENTO AO IDOSO CHEFE CC-5 1
CHEFIA DE SETOR DA CASA DE PASSAGEM CHEFE CC-5 1
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO- SEMED
SECRETARIA MUNICIPAL SECRETARIO cC-1 1
ASSESSORIA ESPECIAL ASSESSOR CC-2 1
GERENCIA DE OPERACIONALIZACAO E CONTROLE GERENTE CC-GOC 1
GERENCIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA GERENTE CC-GGA 1
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA FINANCEIRA SUPERINTENDENTE CC-2 1
SUPERINTENDENCIA EDUCACAO BASICA SUPERINTENDENTE CcC-2 1
SUPERINTENDENCIA PARA ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS E EDUCACIONAIS SUPERINTENDENTE CC-2 1
ASSESSORIA EXECUTIVA DE PROCESSO DE COMPRAS ASSESSOR CC-2 1
ASSESSORIA EXECUTIVA DE ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS ASSESSOR cc-3 1
DIRETORIA DE PLANEJAMENTO E GESTAO EDUCACIONAL DIRETOR CcC-3 1
DIRETORIA ADMINISTRATIVA E DE APOIO A UNIDADES ESCOLARES DIRETOR cC-3 1
DIRETORIA DE POLITICAS PEDAGOGICAS DIRETOR cC-3 1
DIRETORIA DE RECURSOS HUMANOS DIRETOR cc-3 1
ASSESSORIA ADMINISTRATIVA ASSESSOR CC-4 13
CHEFIA DE SETOR DE CONTROLE INTERNO CHEFE CC-5 1
CHEFIA DE SETOR DE INSPECAO ESCOLAR CHEFE CC-5 1
CHEFIA DE SETOR DE EDUCACAO ESPECIAL CHEFE CcC-5 1
CHEFIA DE SETOR DE ENSINO FUNDAMENTAL CHEFE CcC-5 1
CHEFIA DE SETOR DE EDUCACAO INFANTIL CHEFE CcC-5 1
CHEFIA DE SETOR DE APOIO PEDAGOGICO E ATENDIMENTO SOCIAL CHEFE CC-5 1
CHEFIA DE PROGRAMA E PROJETOS GOVERNAMENTAIS CHEFE CcC-5 1
CHEFIA DE DIAGNOSTICO PROGRAMAS E PROJETOS EDUCACIONAIS CHEFE CC-5 1
CHEFIA DE SETOR DE APOIO A CAPACITACAO E FORMACAO CONTINUADA CHEFE CcC-5 1
CHEFIA DE SETOR DE AGENDAMENTO E CONTROLE PROCESSUAL CHEFE CC-5 1
CHEFIA DE SETOR CONTABIL DE SETOR FINANCEIRO CHEFE CC-5 1
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CHEFIA DE TRANSPORTE ESCOLAR DE APOIO CHEFE CC-5 1
CHEFIA DE SETOR DE OBRAS E MANUTENCAO DA REDE FISICA CHEFE CC-5 1
CHEFIA DE SETOR DE COMPRAS LICITACOES E CONTRATOS CHEFE CC-5 1
CHEFIA DE SETOR DE MERENDA ESCOLAR CHEFE CC-5 1
CHEFIA DE SETOR DE RECURSOS HUMANOS E PAGAMENTO DE PESSOAL CHEFE CC-5 1
CHEFIA DE SETOR DE ALMOXARIFADO E PATRIMONIO CHEFE CC-5 1
CHEFIA DE SETOR DE INFORMATICA CHEFE CC-5 1
ASSESSORIA DE APOIO LOGISTICO ASSESSOR CC-5 10
SECERETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
SECRETARIA MUNICIPAL SECRETARIO CHEFE CC-1 1
GERENCIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA GERENTE CC-GGA 2
GERENCIA DE OPERACIONALIZAGAO E CONTROLE GERENTE CC-GOC 2
SUPERINTENDENCIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA SUPERINTENDENTE CC-2 1
SUPERINTENDENCIA DE COMUNICACAO SOCIAL E PUBLICIDADE SUPERINTENDENTE CC-2 1
SUPERINTENDENCIA DO SETOR DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO SUPERINTENDENTE CC-2 1
DIRETORIA DE IMPRENSA OFICIAL DIRETOR CC-3 1
DIRETORIA DE CERIMONIAL DIRETOR CC-3 1
DIRETORIA DE TECNOLOGIIA E INFORMACAO DIRETOR CC-3 1
DIRETORIA DE ATENDIMENTO E ARTICULACAO COMUNITARIA DIRETOR CC-3 1
DIRETORIA DE CONTROLE DE VEICULOS E ABASTECIMENTO DIRETOR CC-3 1
DIRETORIA DE ATENDIMENTO AO CIDADAO DIRETOR CC-3 1
DIRETORIA DE ACOMPANHAMENTO E CONTROLE DE DOCUMENTOS DIRETOR CC-3 1
DIRETORIA DE CONTROLE ADMINISTRATIVO E ATENDIMENTO DIRETOR CC-3 1
CHEFIA DE SETOR ADMINISTRATIVO CHEFE CC-5 1
CHEFIA DE SETOR DE CONTROLE ADMINISTRATIVO CHEFE CC-5 1
CHEFIA DE SETOR DE ATENDIMENTO AO CIDADAO CHEFE CC-5 1
CHEFIA DE SETOR DE CONFERENCIA E CONTROLE PROCESSUAL CHEFE CC-5 1
CHEFIA DE SETOR DE ATOS ADMINISTRATIVOS CHEFE CC-5 1
ASSESSORIA DE GABINETE ASSESSOR CC-2 1
ASSESSORIA ESPECIAL DE RELACOES INSTITUCIONAIS E PROJETOS ESPECIAIS ASSESSOR CC-2 1
ASSESSORIA JURIDICO PARLAMENTAR ASSESSOR CC-2 1
ASSESSORIAS ESPECIAIS ASSESSOR CC-2 2
ASSESSORIA EXECUTIVA DE COMUNICACAO ASSESSOR CC-3 1
ASSESSORIA DE GESTAO PROCESSUAL JURIDICO ADMINISTRATIVA ASSESSOR CC-3 1
ASSESSORIA ADMINISTRATIVA ASSESSOR CC-4 4
OUVIDORIA MUNCIPAL OUVIDOR CC-1 1
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
SECRETARIA MUNICIPAL ‘SECRETARIO CC-1 1
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Identific

GERENCIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA GERENTE CC-GGA 1
GERENCIA DE OPERACIONALIZACAO E CONTROLE GERENTE CC-GOC 1
ASSESSORIA TECNICA DA SAUDE ASSESSOR cCc-2 1
ASSESSORIA ADMINISTRATIVA ASSESSOR CcC-4 8
DIRETORIA DE AUDITORIA CONTROLE AVALIACAO E REGULACAO DIRETOR cc-3 1
DIRETORIA DE SAUDE BUCAL DIRETOR cc-3 1
SUPERITENDENCIA DE ATENCAO PRIMARIA SUPERINTENDENTE cc-2 1
DIRETORIA DAS UNIDADES ESF DIRETOR cc-3 1
DIRETORIA DE ATENCAO PRIMARIA EM SAUDE DIRETOR cc-3 1
SUPERINTENDENCIA DE ATENGCAO SECUDARIA SUPERINTENDENTE cc-2 1
DIRETORIA DO CEEM DIRETOR cc-3 1
DIRETORIA DO PAM DIRETOR cc-3 1
DIRETORIA DO AMA DIRETOR cc-3 1
DIRETORIA DE ATENCAO SECUNDARIA EM SAUDE DIRETOR cC-3 1
SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACAO GERAL E SERVICO SUPERINTENDENTE cc-2 1
DIRETORIA DE RECURSOS HUMANOS DIRETOR cc-3 1
CHEFIA DE SETOR DE RECURSOS HUMANOS CHEFE CcC-5 1
DIRETORIA DE CONTROLE DE PROCESSOS E DESBUROCRATIZACAO DIRETOR cc-3 1
DIRETORIA DO SETOR DE TRANSPORTE DIRETOR cc-3 1
CHEFIA DE SETOR DE TRANSPORTE CHEFE cC-5 1
DIRETORIA DE FATURAMENTO E SISTEMAS- SUS DIRETOR cc-3 1
DIRETORIA DE MANUNTENCAO E SERVICOS GERAIS DIRETOR cc-3 1
DIRETORIA DE LIMPEZA, HIGIENIZACAO E SERVICOS DE COPA DIRETOR cc-3 1
DIRETORIA DE ADMINISTRACAO GERAL E SERVICOS DIRETOR cc-3 1
SUPERINTENDENCIA DE CONVENIO, COMPRAS, CONTRATOS E SERVICOS SUPERINTENDENTE cCc-2 1
DIRETORIA DE COMPRAS DIRETOR cc-3 1
DIRETORIA DE CONTRATOS E CONVENIOS DIRETOR cc-3 1
SUPERINTENDENCIA E JUDICIALIZACAO CONTROLE DE ESTOQUE E PATRIMONIO |SUPERINTENDENTE CC-2 1
DIRETORIA DE JUDICIALIZACAO DIRETOR cc-3 1
DIRETORIA DE CONTROLE DO ALMOXARIFADO E PATRIMONIO DIRETOR cC-3 1
CHEFIA DE SETOR DE ALMOXARIFADO E PATRIMONIO CHEFE cC-5 1
DIRETORIA DE CONTROLE DE ESTOQUE EXCLUSIVO FARMACIA BASICA E PAM DIRETOR cc-3 1
SUPERINTENDENCIA DE AUDITORIA SUPERINTENDENTE CcC-2 1
SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLEI INTERNO - SECI
SECRETARIA MUNIIPAL SECRETARIO cC-1 1
ASSESSORIA ADMINISTRTIVA DE CONTROLE INTERNO ASSESSOR CC-4 1
’SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E URBAN!SMO
§,EVCBEIAM&:MMLQLR%Q%@BBA&BQ&LI; A‘s http://www3.cmmarataizes.es. icidade. ‘SECRETARIO cc-1 1
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GERENCIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA GERENTE CC-GGA 1
GERENCIA DE OPERACIONALIZACAO E CONTROLE GERENTE CC-GOC 2
SUPERINTENDENCIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA SUPERINTENDENTE CC-2 1
SUPERINTENDENCIA DE OBRAS PUBLICAS SUPERINTENDENTE CC-2 1
SUPERINTENDENCIA DE FISCALIZACAO DE OBRAS E POSTURAS SUPERINTENDENTE CC-2 1
SUPERINTENDENCIA DE URBANIZAGCAO E MANUNTENGAO DE ORLA SUPERINTENDENTE CC-2 1
SUPERINTENDENCIA DE INFRAESTRUTURA URBANA E RURAL SUPERINTENDENTE CC-2 1
DIRETORIA DE ACOMPANHAMENTO DE OBRAS POR ADM DIRETA E INDIRETA DIRETOR CC-3 1
DIRETORIA DE CONTROLE E MANUNTENCAO DE MAQUINAS E VEICULOS DIRETOR CC-3 1
DIRETORIA DE ESTUDO E LEVANTAMENTO TOPOGRAFICOS DIRETOR CC-3 1
DIRETORIA DE ENGENHARIA E ARQUITETURA DIRETOR CC-3 1
DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO E EXECUCAO DE ACOES DE INFRAESTRUTURA DIRETOR CC-3 1
ASSESSORIA ADMINISTRATIVA ASSESSOR CC-4 4
CHEFIA DE SETOR DE APOIO ADMINISTRATIVO CHEFE CC-5 5
CHEFIA DE APOIO TECNICO CHEFE CC-5 1
CHEFIA DE SETOR DE FICALIZACAO DE OBRAS CHEFE CC-5 1
CHEFIA DE SETOR DE FICALIZACAO DE POSTURAS CHEFE CC-5 1
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ATRIBUICOES DOS ORGAOS/CARGOS CRIADOS E CONSOLIDADOS NA ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA BASICA DA PREFEITURA MUNICIPAL DE MARATAIZES

(A QUE SE REFERE O ARTIGO 2)

ORGAO

CARGO

CLASSIFICAGAO

SALARIO

ATRIBUIGOES

Diretoria de RH - SEMED

Diretor

cc3

2.497,27

Elaborar, propor e executar, em coordenagdo com outros 6rgaos
da administragdo, programas referentes as atividades de
desenvolvimento de pessoal e treinamento, objetivando agéo
integrada para o desenvolvimento de recursos humanos;

Estudar, elaborar e executar planos e programas de Avaliagdo,
Aperfeicoamento de Recursos Humanos, Desempenho e
acompanhamento de pessoal, que possibilitem um melhor
aproveitamento dos recursos humanos da Educagéo;

Promover a Avaliagédo de Desempenho para fins de progressao e
de comum acordo com Comissdo Especial, para fins de aquisigéo
de estabilidade ao final do Estagio Probatdrio;

Promover estudos e pesquisas para determinar e detectar os
problemas de recursos humanos que impegam o desenvolvimento
organizacional da administragéo;

Controlar e atualizar os dados da ficha financeira dos servidores;

Examinar questdes relativas a direitos e deveres dos servidores,
solicitando orientagéo e pareceres do érgdo competente;

Lavrar minutas de atos relativos a nomeagdo, exoneragdo e
desenvolvimento nas carreiras;

Preparar o pagamento mensal, apurando a frequéncia do pessoal;
Controlar as despesas com pessoal, observadas as unidades
orgamentarias, bem como o limite com esse tipo de gasto previsto

na legislagao;

Organizar a escala de férias dos funcionarios e providenciar sua
implementacéo;

Fornecer os elementos necessarios a elaboragdo de proposta
orgamentaria;

Fornecer dados e subsidios necessarios a elaboragao de relatérios
e pareceres;

Prover com informagdes, programas, planos e projetos,
desenvolvidos na Secretaria de Educacgao;

Supervisionar e fiscalizar os recursos humanos da Secretaria de
Educacéo;

Praticar outras atividades correlatas.

Implantar as atividades e programas elaborados para a execugéo
das atividades de Contratos de compras, obras e servigos da
municipalidade;

Coordenar e auxiliar no controle das atividades ligadas a
celebragdo e execugdo de contratos, convénios e termos aditivos
assinados pelas Secretarias Municipais;

Propor convénios, contratos, acordos, ajustes e outras medidas
que se recomendem para a consecugdo dos objetivos das
Secretarias Municipais;

Verificar a execugdo e o cumprimento de contratos de locagéo de
bens imdveis e méveis e de prestagdo de servigos especializados

e de assisténcia técnica, celebrados pelas Secretarias Municipais;

Acompanhar e controlar todos os convénios e contratos efetivados
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pelas Secretarias Municipais;

Orgamentaria

Diretoria de Contratos e Diretor CC3 2.497,27 Emitir relatérios referentes as atividades, programas e servigos
Convénios - SEMAD relacionados a esta Diretoria, responsabilizando-se pelas
informagdes prestadas;
Promover estudos para constante aprimoramento do cadastro de
prestadores e fornecedores de servigos;
Acompanhar e exigir o cumprimento do cronograma mensal da
entrega de bens e execugéo de servigos;
Encaminhar documentagdo ao superior hierarquico, visando a
aplicagé@o de sangdes e acompanhar o seu cumprimento;
Desenvolver outras atividades afins.
Gerenciar a execugao da politica fazendaria municipal;
Orientar a programagéo dos projetos e atividades relacionados
com as areas financeira, fiscal e tributaria;
Executar as fungdes de gestdo financeira e de contabilidade do
municipio;
Acompanhar a elaboragdo, em articulagdo com as demais
Secretarias, das propostas dos orgamentos anual e plurianual de
investimentos;
Promover o acompanhamento e a administragdo do pagamento
dos compromissos da Prefeitura Municipal;
Gerenciar programas de recuperagdo financeira com vistar a
aumentar a arrecadagao das receitas de recursos ordinarios do
A = Municipio;
Geréncia de Gestao Gerente CC-GGCF 4.500,00 P
Contabil e Financeira - I
Acompanhar e administrar a contabilizagdo da despesa e da
receita do Municipio;
Acompanhar a elaboragdo da Prestacdo de Contas Anual do
Municipio, orientando as justificativas necessarias quando
solicitadas pelos 6rgaos de controle e fiscalizagdo externos;
Orientar a preparagéo de relatérios com informagdes referentes a
atuagao da Secretaria e aos resultados alcangados, tendo em vista
as metas estabelecidas, os planos e projetos em execugao, para
consolidagdo em reunido com todos os 6rgaos da estrutura basica
e posterior divulgagcdo pelo ¢érgdo competente nos meios de
comunicagao com o intuito de dar ciéncia @ Comunidade;
Analisar mensalmente relatérios gerenciais orgamentarios, bem
como relatérios contabeis para manter controles de receitas e
despesas;
Coordenar a elaboragdo de relatérios orgamentarios regulares e
especiais;
Consultar gestores para garantir que os ajustes orcamentarios
sejam feitos em consonancia com o planejamento estratégico;
Prestar assessoria e assisténcia técnica com andlise de custos,
alocagéo fiscal e preparagdo de orgamento;
Resumir orgamentos e apresentar recomendagdes para a
. N aprovagao ou rejeicdo dos pedidos de fundos;
Geréncia de Gestao Gerente CC-GGO 4.500,00

Procurar novas formas de melhorar a eficiéncia e aumentar os
controles sobre as despesas dos 6rgdos municipais;

Analisar o orcamento de despesas operacionais verificar as
tendéncias que afetam o orgamento municipal;

Examinar as estimativas orgamentarias quanto a integridade,
precisdo e conformidade com os procedimentos e regulamentos;

Interpretar as diretrizes orgamentarias e estabelecer politicas para
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a execugao das diretrizes;

Compilar e analisar registros contabeis e outros dados para
determinar os recursos financeiros necessarios para implementar
um programa.

Executar outras atividades correlatas.

Geréncia de Gestao
Administrativa

Gerente

CC-GGA

4.500,0

Gerenciar e fazer cumprir os projetos e as atividades
administrativas do 6rgdo municipal onde estiver no exercicio das
suas atividades profissionais;

Orientar e acompanhar as tarefas dos servidores dos setores que
compdem a estrutura do 6rgdo onde atua, em consonancia com a
oferta de um servigo publico de qualidade disponibilizado ao
cidadéo;

Apresentar ao Secretdrio da pasta as ocorréncias de
anormalidades que porventura vier a ocorrer, propondo medidas
para corrigi-las e acompanhar a resolugdo dos problemas;

Instituir um sistema de informagdes de forma que possa opinar
sempre que achar necessario, para o bom funcionamento da
maquina publica;

Propor um controle eficiente para as requisicdes de material
necessario ao funcionamento do 6rgéo em que atua;

Gerenciar a execucéo dos projetos especificos da sua area de
atuagdo e, ainda no desenvolvimento das atividades burocraticas
da Secretaria onde atua;

Controlar e fazer cumprir as solicitagbes da autoridade superior,
com vistas a orientar a tomada de decisdo do Chefe do Poder
Executivo Municipal, no que se concerne aos contatos
intergovernamentais, tanto no ambito dos Municipios, quanto nas
esferas estadual e federal, dentre outros contatos para viabilizagao
de planos, programas e projetos;

Acompanhar a execu¢do do orgamento aprovado para cada
exercicio financeiro, promovendo o controle de gastos e aplicagéo
correta das rubricas orgamentarias e orientando aos ¢rgédos da
Secretaria Municipal no que se refere a esta obrigacdo e
responsabilidade;

Elaborar, anualmente, relatério das atividades exercidas e outras
tarefas correlatas;

Geréncia de
Operacionalizagao e
Controle

Gerente

CC-GOC

4.500,00

Contribuir para a formulagdo do Plano de Agdo do Governo
Municipal, propondo programas setoriais de sua competéncia e
colaborando para a elaboragéo de programas gerais;

Cumprir politicas e diretrizes definidas no Plano de Agdo do
Governo Municipal e nos programas gerais e setoriais inerentes a
Secretaria;

Promover a articulagdo da Secretaria com érgédos e entidades da
administragdo publica e da iniciativa privada, visando ao
cumprimento das atividades setoriais;

Cumprir e fazer cumprir as normas vigentes na administragao
municipal;

Propor convénios, contratos, acordos, ajustes e outras medidas
que se recomendem para a consecugdo dos objetivos da
Secretaria;

Acompanhar a aplicagdo de verbas, dentro de convénios
especificos;

Acompanhar e controlar a programagdo das obras do Municipio
inerentes a Secretaria onde atua;

Acompanhar e controlar a execugdo dos servigos inerentes a
Secretaria onde atua;

Orientar e coordenar a apropriagéo e andlise do custeio das obras
e servigos, particularizando as despesas que os compdem em
suas diversas etapas;
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Preparar relatério com informagdes referentes a atuagdo desta
Secretaria e aos resultados alcangados, tendo em vista as metas
estabelecidas, os planos e projetos em execugao, para subsidiar o
titular da pasta para reunido com todos os érgdos da estrutura
basica e posterior divulgagao pelo 6rgdo competente nos meios de
comunicagao com o intuito de dar ciéncia @ Comunidade;

Elaborar, anualmente, relatério das atividades exercidas e outras
tarefas correlatas;

Superintendéncia da
Tecnologia da Informagao

Superintendente

CC2

3.745,90

Estabelecer e formular estratégias e padrdes
relacionados com a administragdo dos recursos de
tecnologia da informacdo para a sistematizagdo e
disponibilizagdo de informagdes gerenciais, visando dar
suporte ao processo decisorio da Prefeitura Municipal;

Suprir e dar suporte as areas da municipalidade na
infraestrutura, execugdo e gerenciamento dos projetos
de tecnologia da informacdo necessarios ao
desenvolvimento das atividades finalisticas e de gestédo
interna;

Coordenar, supervisionar, acompanhar, controlar e
avaliar a execugdo das atividades relacionadas com a
infraestrutura de tecnologia da informagao,
desenvolvimento de projetos e sistemas de informacéo,
seguranga da informagdo e inovagdo tecnoldgica no
ambito da Prefeitura Municipal;

Elaborar, propor e manter o Plano Diretor de Tecnologia
da Informagao;

Organizar, dirigir, controlar e avaliar os servicos de
seguranga da informagdo e inovagdo tecnoldgica da
Prefeitura Municipal;

Propor parcerias e intercAmbios de recursos,
informagdes, tecnologias, produtos e servigos com
empresas publicas e privadas, instituigdes de pesquisa e
desenvolvimento, e com demais organizacdes afins em
matérias do seu ambito de atuagao;

Definir e regulamentar a execugdo das normas e
procedimentos de acesso e uso de servicos de
comunicagdes, das atividades de gestdo da
infraestrutura de rede corporativa, dos servicos de
suporte técnico das redes locais e remotas, da politica de
seguranga e plano de contingéncia, e atendimento via
suporte técnico aos usuarios;

Exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas pela
chefia imediata.
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