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PROJETO DE RESOLUGAO N° 08/2016 Ow*StE\}M

Aprova a instrucao normativa do Sistema
de Comunicac¢io Social - SCS n°. 01/2016 -
que dispoe sobre normas e procedimentos

a serem observados na Publicacio dos atos

oficiais e divulgacio de matérias
institucionais, relatorios e documentos
semelhantes, no ambito da Cimara
Municipal de Marataizes/ES.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE ) '“/ARATAiZES, no uso
das prerrogativas que lhe sdao conferidas pela Lei Drgénica Municipal e
Regimento Interno Cameral e objetivando a operamonahzagao do Sistema de
Controle Interno no ambito do Poder Legislativo Mumc1pa1

FAZ SABER que a Camara Municipal de Maratalzes/ES, aprovou e o Presidente
PROMULGA a seguinte RESOLUCAO:

Artigo 1° - Fica aprovada a Instrucdo Normativa SCS n° 01/2016, de
responsabilidade da Chefia de Gabinete que estabelece normas e procedimentos
a serem observados na Publicagdo dos atos oficiais e divulgacdo de matérias
institucionais, relatorios e documentos semelhantes, no ambito da Camara

Municipal de Marataizes/ES.

Artigo 2° - Esta Instrugdo Normativa devera ser observada pelas unidades que

integram a estrutura organizacional da Camara Municipal de Marataizes.

Artigo 3° - Cabera a Unidade Responsavel pela Coordenacdo do Sistema de
Controle Interno (Controladoria Interna) e a Chefia de Gabinete prestar os
esclarecimentos e orientagdes a respeito da aplicagdo dos dispositivos desta

Instrugao Normativa.
Artigo 4° - Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacao.
PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Camara Municipal de Marataizes-ES, em 25/04/2016.
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WILLIA E SOUZA DUARTE

Presidente da CM.M.

ANTONIO S DE OLIVEIRA

Vice Pres% 44 lt;Z

O MACHADO DA COSTA
Secretario
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JUSTIFICATIVA

A Camara Municipal de Marataizes visando atender a Resolucdo n° 227, de
agosto de 2011, alterada pela Resolugdo n® 257, de 07 de marco de 2013, do
Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo vem apresentar esta
propositura, que tem por escopo aprovar a Instrucdo Normativa do Sistema
Comunicagio Social - SCS n? 01/2016 de responsabilidade da Chefia de

Gabinete da Camara Municipal de Marataizes.

A referida Instru¢do Normativa tem por finalidade orientar e disciplinar os
procedimentos a serem observados na Publicagao dos atos oficiais e divulgacao
de matérias institucionais, relatorios e documentos semelhantes, no ambito da

Camara Municipal de Marataizes/ES.

Conforme Guia de Orientacdo para Implantacdao do Sistema de Controle Interno
do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, se faz necessaria a presente
Instrucdo Normativa. Assim, com o intuito de cumprir uma exigéncia
Constitucional, bem como do Tribunal de Contas do Estado é que se faz

necessaria a apreciacdo e aprovacao de Vossas Exceléncias.

Camara Municipal de Marataizes/ES, em 25 de abril de 2016.

WILLIAN DE SOUZA DUARTE
Presidente da CM.M.



ANTONIO S DE OLIVEI
Vice Pre51dente da CMM

O ACHADO DA COSTA
Secretario
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INSTRUCAO NORMATIVA SCS N°. 01/2016

Versao: 01

Aprovacao em: XX/XX/2016

Ato de Aprovagao: Resolugao n® XXX

Unidade Responsavel: Chefia de Gabinete da Ca4mara Municipal de Marataizes/|ES
Unidade Executora: Assessor de Imprensa e Cerimonial

Dispde sobre normas e procedimentos a serem
observados na Publicacdo dos atos oficiais e
divulgacio de matérias institucionais, relatorios
e documentos semelhantes, no ambito da
Camara Municipal de Marataizes/ES.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE MARATAIZES DO ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no uso das atribuigdes que lhes sdo conferidas; e

CONSIDERANDO que o Sistema de Controle Interno é exercido em obediéncia ao
disposto na Constituicdo Federal, e demais legisla¢Ges, bem como as normas especificas
do TCE/ES; e

CONSIDERANDO o disposto na Lei Municipal n°. 1.490/2012 que criou o Sistema de
Controle Interno da Camara Municipal de Marataizes, Resolugio Administrativa n®.
002/2013, Constituicdo Federal de 1988, Lei Organica Municipal, Lei n°. 4.320/1964 e Lei
Complementar n°. 101/200, Resolugao n°. 01/2016;

CONSIDERANDO o disposto na Resolugdo Normativa do TCE/ES n° 227/2012, que
versa da implantacdo do Sistema de Controle Interno no Estado do Espirito Santo.

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer procedimentos para a serem observados na Publicagdo dos atos
oficiais e divulgacdo de matérias institucionais, relatdrios e documentos semelhantes, no
ambito da CAmara Municipal de Marataizes/ES.

TITULO I
DA ABRANGENCIA
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Art. 2° Esta Instrucdo Normativa abrange todos os servidores da Camara Municipal de
Marataizes/ES, no exercicio de atividades relacionadas a esta Instrucdo Normativa, como
executores de tarefas, como fornecedores ou recebedores de dados e informac¢des em
meio documental ou informatizado.

TITULO IT
DOS CONCEITOS

Art. 3° Para os fins desta Instrucdo Normativa considera-se:

I — Assessor de Imprensa: Responsavel por promover os atos e acontecimentos de
natureza ptiblica, dos diversos setores da Cdmara Municipal de Marataizes, informando
e difundindo as atividades institucionais.

II - Publicidade de Utilidade Piiblica: destina-se a divulgar temas de interesse social e
apresenta comando de agdo objetivo, claro e de facil entendimento, com o objetivo de
informar, educar, orientar, mobilizar, prevenir ou alertar a populacao para a adogao de
comportamentos que gerem beneficios individuais e/ou coletivos e que melhore sua
qualidade de vida.

III — Publicidade Institucional: destina-se a posicionar e fortalecer as institui¢des, prestar
contas de atos, obras, programas, servicos, metas e resultados das agles da
Administracio Ptiblica, com o objetivo de atender ao principio da publicidade e de
estimular a participagdo da sociedade no debate, no controle e na formulagao de politicas
publicas e de promover.o municipio.

Paragrafo Unico — Toda publicidade ou redagdo oficial deve ser pautada pela
impessoalidade, atentando-se para o uso de padrdo culto de linguagem, clareza,
concisdo, formalidade e uniformidade.

TITULO 111
BASE LEGAL E REGULAMENTAR

Art. 4° A presente Instrugdo Normativa integra o conjunto de agdes, de responsabilidade
do Chefe do Poder Legislativo, no sentido de atendimento aos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia dispostos no Artigo 37 da
Constituicio Federal, amparada ainda nos artigos 31, 70 e 74 da Constitui¢do Federal, Lei
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Orgénica Municipal, Lei Federal 4.320/1964, Lei Complementar 101/200 e Resolucdo
Normativa 227/2011 do TCEES, além de outras normas que venham assegurar O
cumprimento dos principios inerentes, bem como Legislagdo Municipal, disposigoes do
Tribunal de Contas do Estado e demais legislacdo que regulamenta as atividades no
ambito da administracdo publica.

TITULO IV
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5° Sdo responsabilidades da Unidade Responsavel pela Instru¢do Normativa —
Assessoria de Gabinete da Camara Municipal de Marataizes — Chefe de Gabinete:

I - Promover a divulgacdo e implementacdo da Instrucdo Normativa, mantendo-a
atualizada; orientar as 4reas executoras e supervisionar sua aplicagao;

II - Promover discussdes técnicas com as unidades executoras e com a unidade
responsavel pela coordenacéo do controle interno, para definir rotinas de trabalho e os
respectivos procedimentos de controle que devem ser objeto de alteragdo, atualizagao ou
expansao.

Art. 6° Sdo responsabilidades das Unidades Executoras:

I - Atender as solicitacdes da unidade responsavel pela Instrugdo Normativa (Chefe de
Gabinete), quanto ao fornecimento de informagdes e a participagdo no processo de
atualizacdo;

II - Alertar a unidade responsavel pela Instrugdo Normativa (Chefe de Gabinete) sobre
alteracBes que se fizerem necessarias nas rotinas de trabalho para o aprimoramento dos
procedimentos de controle e o aumento da eficiéncia operacional;

ITI - Cumprir fielmente as determinagdes da Instrucdo Normativa, em especial quanto aos
procedimentos de controle e quanto a padronizagio dos procedimentos na geragdo de
documentos, dados e informacdes.

Art. 7° S3o responsabilidades do Controle Interno:

I - Prestar apoio técnico na fase de elaboragdo e atualizagbes da Instru¢do Normativa, em
especial no que tange a identificacdo e avaliagio dos pontos de controle e respectivos
procedimentos de controle;

Il - Através da atividade de auditoria interna, avaliar a eficAcia dos procedimentos de
controle inerentes ao Sistema de Comunicagdo Social — SCS, propondo alteragdes na
Instrucio Normativa para aprimoramento dos controles.
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III — Manter a Instrugio Normativa a disposi¢do de todos os funciondrios da Camara,
zelando pelo fiel cumprimento da mesma.

TITULOV
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 8° Serdo procedimentos do Assessor de Imprensa e Cerimonial:

I — Preparar informativo mensal e/ou semanal das atividades do Legislativo Municipal;

Il — Planejar, organizar, dirigir, coordenar, executar e acompanhar os trabalhos de
cobertura jornalistica das atividades de eventos, campanhas e promogdes de carater
publico do legislativo Municipal em todas as areas e niveis;

III - Informar a populagdo sobre as agdes, 0s programas e 0s servigos prestados pelo
Legislativo Municipal além de coordenar os trabalhos dos sue subordinados;

IV — Reunir, redigir, relatar noticias e informagdes de atos e fatos da Cémara Municipal
de Marataizes para publicagbes nos meios de comunicagao;

V — Manter arquivo atualizado de fotografias, slides, dados e publicagbes de interesse da
Céamara Municipal, assim como melhoria nos trabalhos de divulgacéo;

V1 - Retificar ou esclarecer noticias e informacSes referentes ao Legislativo Municipal que
tenham sido veiculadas com incorre¢des ou deficiéncias;

VIl - Verificar junto a secretaria ou departamento em qual veiculo devera ser publicado o
ato oficial, pois por forca de lei tem atos que necessitam ser publicados no DOE (Diario
Oficial do Estado) ou Diario Oficial do Municipio;

VIII - Determinar o acompanhamento e o arquivamento das informagbes publicadas
diariamente o DOE (Diario Oficial do Estado) ou Diario Oficial do Municipio a fim de
verificar a existéncia de eventuais publicagdes de interesse do Municipio;

IX — Cumprir do disposto no art. 7° da RESOLUCAO N° 03/2015, De 15 de junho de 2015
que regulamenta a aplicacdo da Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011 — Lei
de Acesso a Informacdo, no &mbito da Cdmara Municipal de Marataizes/ES;

X — Emitir relatérios, informar sobre as atividades desenvolvidas, prestar apoio ao
superior hierarquico a qualquer tempo quando solicitado;

XI — Promover a divulgacdo dos atos e acontecimentos de natureza ptblica dos diversos
setores da Camara Municipal; '

XII — Prestar assessoria de imprensa ao Presidente, aos demais vereadores e a todos os
setores da Camara Municipal, objetivando uma ampla divulgagdo dos trabalhos
legislativos;

XIII — Realizar diligencia de carater informativo no &ambito municipal, conforme
determinacdo da Presidéncia;

XIV — Desempenhar outras atividades correlatas.
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Art. 9° Todo material enviado para a imprensa devera ter ciéncia do Presidente da
Camara Municipal.

Art. 10 A divulgacio das informagdes referentes a Camara Municipal de Marataizes serd
utilizado material impresso como boletim informativo, jornal oficial da administragao
ptiblica municipal, caso houver, mural da Cdmara Municipal de Marataizes, site oficial
da Camara Municipal de Marataizes, e demais veiculos de comunica¢ao que possam ser
utilizados em conformidade com a legislacdo vigente.

Art. 11 Aos autos publicados no mural da Camara colocar “certiddo de publicagdo” e
assinar enviando ao responsavel pelo arquivo.

Art. 12 Os termos contidos nesta Instrucdo Normativa, ndo eximem a observancia das
demais normas pertinentes que deverdo ser respeitadas por exigéncia legal.

Art. 13 Os casos omissos nesta Instrucdo Normativa serdo resolvidos pela Chefia de
Gabinete conjuntamente com a Controladoria Interna e a Presidéncia.

Art. 14 Caber4d a Unidade Central de Controle Interno através de procedimento de
auditoria interna, aferir a fiel observincia dos dispositivos desta Instrucao Normativa.

Art. 15 Esta Instrucdio Normativa entrard em vigéncia na data de sua publicacdo,
revogando as disposigdes a ela contrarias.
Controladoria Interna, em 20 de abril de 2016.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se

Willian de Souza Duarte
Presidente da Cimara Municipal de Marataizes
Biénio 2015/2016
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Grazielly Santos
Controladora Interna
Unidade Central de Controle Interno

Maria Elizabeth Duarte Ruffolo
Chefe de Gabinete
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| Cdmara Municipal de Marataizes
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DESPACHO

DETERMINO que o Projeto de Resolugdo n® 08/2016 de autoria
da UCCI - protocolizada sob o n°® 13.379/2016, seja lido em sessdo a ser
realizada nesta data, como também que se encaminhe copias do referido

projeto, aos Vereadores desta Casa de Leis.

Apos, os autos deverdo ser encaminhados ao Departamento Juridico

para andlise e parecer e na sequéncia as Comissdes Competentes.

Por fim, o processo deve retornar ao Gabinete para providéncias.

Camara Municipal de Marataizes, em 25 de abril de 2016.

v

WILLIAN DE SOUZA DUARTE
Presidente da C.M.M.
Biénio 2015/2016

Av. Gov. Carlos Lacerda de Aguiar, n° 113 - Bairro Cento — Marataizes/ES — Cep 29.345-000
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CERTIDAO DE LEITURA

CERTIFICO que o Projeto de Resolucdo n°08/2016, que
“Aprova a Instrugdo Normativa do Sistema de Comunicagéo Social —
SCS n°01/2016 - que dispde sobre normas procedimentos a serem
observados na Publicacdo dos atos oficiais e divulgacdo de matérias
institucionais, relatérios e documentos semelhantes, no ambito da
Camara Municipal de Marataizes/ES” foi lido em Sessio Ordinaria,

| |realizada nesta data no Plenario “Elias Silva”, desta Casa de Leis.

O referido é verdade.

Camara Municipal de Marataizes, 26 de abril de 2016.

Luciene d nitos Pereira
Servidora da C.M.M

s,
T ey
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PARECER JURIDICO N°36 1204 éOtOCOHSta.'/%o/W :

“APROVA A INSTRUCAO
NORMATIVA DO SISTEMA DE
COMUNICACAQ SOCIAL - SCS N°
01/2016- QUE DISPOE SOBRE
NORMA E PROCEDIMENTOS A
SEREM OBSERVADOS NA
PUBLICAGCAO DOS ATOS OFICIAIS E
DIVULGACAO DE MATERIA
INSTITUCIONAIS, RELATORIOS E
DOCUMENTOS SEMELHANTES, NO
AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DE
MARATAIZES/ES”.

RELATORIO

Vieram-me os autos do processo, por determinacdo do Presidente da
Camara Municipal conforme Fls., para analise e parecer juridico referente ao Projeto de
Resolucéo, n® 08/2016 . Protocolo 13.379 a requerimento da Mesa Diretora da Camara
Municipal de Marataizes, que aprova a instru¢gdo normativa do sistema de comunicagéo
social — SCS n° 01/2016- que dispde sobre norma e prbcedimentos a serem
observados na publibagéo dos atos oficiais e divulgacdo de matéria institucionais,
relatorios e documentos semelhantes, no &ambito da camara municipal de

Marataizes/es.

E o relatorio. »%(

Av. Gov. Francisco L . Aguiar, 113 — Centro — Marataizes- CEP 29.345-000
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Camara Mumicipal de Marataizes
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Trata se de um Projeto de Resolugéo, que dispde sobre as normas e
procedlmentos a serem adotados na Publicagdo dos atos Oficiais e divulgagcdo de
Matéria Institucionais, relatorios e documentos semelthantes, no ambito da Cémara

Municipal de Marataizes-ES.

O Referido projetd carece de duvidas juridicas em virtude de a Camara
Municipal estar seguindo uma orientacao do Tribunal de Contas do Estado do Espirito

Santo, que regula as publicacdes e divulgacdo de matéria deste poder.

Esta Procuradoria se manifestou com relacdo & Legalidade e a

Constitucionalidade e as Comissdes tem o dever de analisar o MERITO.

Cabe salientar que a emissao de parecer por esta Procuradoria ndo substitui
o parecer das Comissbes especializadas, porquanto estas sdo compostas pelos
representantes do povo e constituem-se em manifestacao efetivamente legitima do
Parlamento. Dessa forma, a opinido juridica exarada neste parecer ndo tem forca
vinculante, podendo seus fundamentos serem utilizados ou ndo pelos membros desta
Casa. Sendo que no mérito as Comissdes terdo o dever de analisar de forma mais

contundente tendo em vista que esta Procuradoria fez a analise da Legalidade.

DA CONCLUSAO:

Com estas considera¢des entendo que o projeto pode seguir seu

normal curso Legislativo, sendo necessério ir as comissoes, sendo recomendado

para a discussdo e votagdao em Plenario.

Av. Gov. Ffancisco L . Aguiar, 113 - Centro — Marataizes- CEP 29.345-000
Tel: (28) 3532:3413 e-mail: gabinete@cmmarataizes.es.gov.br



Camara Municipal de Marato

Estado do Espirito Santo
Trata-se de projeto de Projeto de Resolugdo, e como tal prec1sara“‘"de’

voto da maioria simples dos vereadores, na forma do artigo 89 Lei Organica

Mubnicipal, vejamos;

Art. 89. As leis exigem, para sua aprovagdo, o voto favoravel da
maioria simples, presente & votagdo a maioria absoluta dos
membros da Cidmara Municipal, salvo as disposi¢des em contrario

previstas nesta Lei Orgénica.

Salvo melhor juizo, & como vejo.

Marataizes-es, 09 de maio de 20186.

ago Perefta %

Procurador Geral

Av. Gov. Francisco L . Aguiar, 113 - Centro — Marataizes- CEP 29.345-000
Tel: (28) 3532:3413 e-mail: gabinete@cmmarataizes.es.gov.br
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Cémara Mumicipal de Marataizes
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PARECER EM CONJUNTO

COMISSAO DE CONSTITUICAO E JUSTICA, SERVICO PUBLICO E REDAGAO FINAL

COMISSAO FINANGAS, ECONOMIA, ORCAMENTO, FISCALIZACAO, CONTROLE E
TOMADA DE CONTAS

RELATORIO

Trata-se de Projeto de Resolugdo n2 08/2016, sob protocolo n° 13.379,
datado em 25/04/2016, de autoria da Mesa Diretora da Caimara Municipal de
Marataizes que aprova a instrugdo normativa do sistema de comunicagdo social —
SCS n2 01/2016- que dispde sobre norma e procedimentos a serem observados na
publicagdo dos atos oficiais e divulgacdo de matéria institucionais, relatérios e

documentos semelhantes, no ambito da cdmara municipal de Marataizes/es.

Conforme se extrai do parecer juridico acostado, ndao ha vicio de iniciativa, pois foi

proposto pela Mesa Diretora da Camara Municipal de Marataizes.

Av. Governador Lacerda de Aguiar, 113 — Centro — Marataizes — Cep 29.345-000
Tel: 3532-3413 e-mail: gabinete@cmmarataizes.gov.es.br



Cémare Municipal de Marataizes
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A Procuradoria ainda se manifestou favoravelmente, ressaltando que para ser
aprovada, dependera do quérum de maioria simples presente a maioria absoluta

dos parlamentares.
E o breve relatério.
PARECER DO RELATOR

Quanto ac mérito, o presente entendo que o projeto obedece aos requisitos de
constitucionalidade, legalidade e regimentalidade nas proposicdes, nao
apresentando nenhum vicio de ordem formal ou material, e ndo encontrando

Obices a aprovacao, sendo entendimento estar dito projeto apto a votacao.
Deste modo, voto pelo normal curso legislativo da proposigdo. o

E como voto.

VOTO DAS COMISSOES

Av. Governador Lacerda de Aguiar, 113 = Centro — Marataizes — Cep 29.345-000
Tel: 3532-3413 e-mail: gabinete@cmmarataizes.gov.es.br



de Constituicdo e Justica e Presidente/Relator da Comissdo de Finangas: -

Acompanhou o voto do Eminente Relator.

O Sr. Vereador DEJAIR GOMES RIBEIRO, membro da Comissao de Constituicdo e
Justica e Vice Presidente da Comissdo de Finangas: - Acompanhou o voto do

Relator.

Assim, a Comissao de Constituicao, Justica, Servigo Publico e Redacdo Final, e, a
Comissdo de Finangas, Economia, Or¢amento, Fiscalizacdo, Controle e Tomada de
Contas, por unanimidade entendem que o Projeto de Resolucdo n°. 08/2016, é
legal e constitucional, opinando pelo encaminhamento da proposicdo ao Plendrio,
para discussdo e votacdo, ressaltando apenas, que para ser aprovada, dependerd

do quorum de maioria simples, presente a maioria absoluta dos parlamentares.

GELISTA DOS SANTOS
¢

Presidente/Re

. | .
DENIS B DA SILVA

Vice-Presidente da CCJ e Presidente/Relator da Comissdo de Financas

ftor da CCJ e Membro da Comissdo de Financas

MES RIBEIRO

Membro da CCJ e Vice Presidente da Comissdo de Finangas

Av. Governador Lacerda de Aguiar, 113 — Centro — Marataizes — Cep 29.345-000
Tel: 3532-3413 e-mail: gabinete@cmmarataizes.gov.es.br



W% Cimara Municipal de Marataizes

Estado do Espirito Santo LH@}\

DESPACHO

DETERMINO a inclusdo do Projeto de Resolugdo n® 08/2016,
protocolizado sob o n° 13.379/2016, de autoria do Vereador William de Souza

Duarte, na Pauta da Sessfo Ordindria a ser realizada nesta data, para Votagio.

Céamara Municipal de Marataizes, em 10 de maio de 2016.

N |

"~ WILLIAN DE S9UZA DUARTE
Presidente da C.M.M.
Biénio 2015/2016

DESPACHQO

Av. Gov. Carlos Lacerda de Aguiar, n°® 113 - Bairro Cento —- Marataizes/ES — Cep 29.345-000
Tel: (28) 3532:3413 www.cmmartaizes.es.go.br



CERTIDAOT

CERTIFICO que o Projeto de Resolucéao n°08/ 2016, que “Aprova a
'Instrugao Normativa do Sistema de Comumcagao Social — SCS n°01/2016 - |
| que Dispoe sobre normas e procedlmentos a serem observados na Pubhcagao_
dos atos oficiais e dlvulgagao de matenas mstltuclonals, ‘telatdrios . e
documentos semelhantes, no ambito da Camara Municipal de Marataizes/ES”,
foi levado & discussdo em Sessdo Ordinaria na data de hoje e mereceu a seguinte
votagao:

1 | Willian de Souza DI Bk s prcsnis ssonnin 38055 55 s sy e EgRSRY VSRS BRI Presidente
| Ademilton RodovalNO COSLA........cccveueeveeeeieseeeeeeeessesresesssesassenns s S O R ausente
A8c10 Melchiodon BE BOUBT . uim s wsisio i camsmy srsss yamsrass i5ssssns 55 e s sim
Antonio Carlos SAAEr SANEANNA.......ccccccvvveeeeeeeirieieiesieeeeeeesssesisesssesssssssssssssessssssseees sim
Antonio Carlos S0Ares de AZEUEAO. ...........ccuveievueeirireereeseeereeererrssiiirsssessssesssssssssssses sim
ANLOTI0 SOATeS A€ OlVCIIA........cccivevrrvrrriiiiivrrriisissrsrsisssssssssseriommssssssassssssesssssssssnsssns sim
Bruno MAchado A COSTA.......cc.cveivuviieiiiiiirieieiiissieieeeeeiteeeeeeeesssessesssessssessssssssssssssssesss sim
H ot e B G sim
Defis Bergue Ferraira Gt ST s s s cpsrms vessssrs sraosses isssss s hassssuisns s sim
Eleazar EvangeliSta dos SANTOS.........c.ccviveevrieeeriiiieiriisiesiseessiessssssssssesssssssssssssssssns sim
Francisco PereirG BratOG0......i e eeanessuersens sunssors sssasses ssssssss s sxsssss sasssanss ssneass sssssmmmons sim
JeSUEL FEIrnAAES FOUDIANO. ........cccoveeviuirrereeiiiieiieeeiisreeseessateeeeeassssesssssssssssesssssssssssssnes sim
Luiz Carlos da Silva AIMEIAQ.........ccccecrvveeririsiriiieseiirieeessseesteessseseseseesssesisrsssssssssssssns sim

DECISAO: Em votagdo decidiu o Plendrio, APROVAR por unanimidade dos

vereadores presentes o Projeto de Resolucdo n°08/2016, por ter alcancado o quorum
Regimental exigido.

O referido é verdade.

Camara Municipal de Marataizes — ES, em 10 de maio de 2016, do
Plendrio “Elias Silva”. \“ .
WILLIA SOUZA DUARTE
Presidente da C.M.M.

Av. Governador Lacerda de Aguiar, 113 - Centro — Marataizes — Cep 29.345-000
Tel: 3532-3413 e-mail: gabinete@cmmarataizes.gov.es.br




Cimara Municipal de Marataizes

Estado do Espirito Santo

RESOLUCAOQO N° 04/2016

Aprova a instru¢do normativa do Sistema
de Comunicacdo Social - SCS n°. 01/2016 -
que dispde sobre normas e procedimentos
a serem observados na Publicacdo dos atos
oficiais e divulgacdo de matérias
institucionais, relatérios e documentos
semelhantes, no 4&mbito da Camara
Municipal de Marataizes/ES.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE MARATAIZES, no uso
das prerrogativas que lhe sdo conferidas pela Lei Organica Municipal e
Regimento Interno Cameral e objetivando a operacionalizacdo do Sistema de
Controle Interno no ambito do Poder Legislativo Municipal.

FAZ SABER que a Camara Municipal de Marataizes/ES, aprovou e o Presidente
PROMULGA a seguinte RESOLUCAO:

Artigo 1° - Fica aprovada a Instrucdo Normativa SCS n® 01/2016, de
responsabilidade da Chefia de Gabinete que estabelece normas e procedimentos
a serem observados na Publicagdo dos atos oficiais e divulgacdo de matérias
institucionais, relatdrios e documentos semelhantes, no ambito da Camara

Municipal de Marataizes/ES.

Artigo 2° - Esta Instrucdo Normativa devera ser observada pelas unidades que
integram a estrutura organizacional da Camara Municipal de Marataizes. -

Artigo 3° - Cabera a Unidade Responsavel pela Coordenagdo do Sistema de -
Controle Interno (Controladoria Interna) e a Chefia de Gabinete prestar os
esclarecimentos e orientacGes a respeito da aplicacdo dos dispositivos desta

Instrucao Normativa.
Artigo 4° - Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicagdo.
PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Cémara Municipal de Marataizes-ES, em 18/05/2016.
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FL. 02 DO PROJETO DE RESOLUCAOQ 04/2016

WILLIAN DE S%OUZA DUARTE
Presidente da C.M.M.
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Estado do Espirito Santo

INSTRUCAO NORMATIVA SCS N°. 01/2016

Versao: 01

Aprovagdo em: 10/05/2016

Ato de Aprovagdo: Resolucdo n® 04/2016

Unidade Responsavel: Chefia de Gabinete da Camara Municipal de Marataizes/ | ES
Unidade Executora: Assessor de Imprensa e Cerimonial

Dispde sobre normas e procedimentos a serem
observados na Publicagio dos atos oficiais e
divulgacdo de matérias institucionais, relatorios
e documentos semelhantes, no ambito da
Camara Municipal de Marataizes/ES.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE MARATAIZES DO ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no uso das atribuicdes que lhes sdo conferidas; e

CONSIDERANDO que o Sistema de Controle Interno é exercido em obediéncia ao
disposto na Constitui¢do Federal, e demais legislacdes, bem como as normas especificas
do TCE/ES; e

CONSIDERANDO o disposto na Lei Municipal n°. 1.490/2012 que criou o Sistema de
Controle Interno da Cdmara Municipal de Marataizes, Resolugdo Administrativa n°.
002/2013, Constituicdo Federal de 1988, Lei Orgéanica Municipal, Lei n°. 4.320/1964 e Lei
Complementar n°. 101/200, Resolugéo n°. 01/2016;

CONSIDERANDO o disposto na Resolugdo Normativa do TCE/ES n° 227/2012, que
versa da implantagdo do Sistema de Controle Interno no Estado do Espirito Santo.

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer procedimentos para a serem observados na Publicacdo dos atos
oficiais e divulgacdo de matérias institucionais, relatdrios e documentos semelhantes, no
ambito da CAmara Municipal de Marataizes/ES.

TITULO I

DA ABRANGENCIA @
1
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Camara Mumicipal de Marataizes

Estado do Espirito Santo

Art. 2° Esta Instrucdo Normativa abrange todos os servidores da Camara Municipal de
Marataizes/ES, no exercicio de atividades relacionadas a esta Instru¢do Normativa, como
executores de tarefas, como fornecedores ou recebedores de dados e informagées em
meio documental ou informatizado.

TITULO 1T
DOS CONCEITOS

Art. 3° Para os fins desta Instru¢cdo Normativa considera-se:

I — Assessor de Imprensa: Responsavel por promover os atos e acontecimentos de
natureza publica, dos diversos setores da Camara Municipal de Marataizes, informando
e difundindo as atividades institucionais.

II - Publicidade de Utilidade Publica: destina-se a divulgar temas de interesse social e
apresenta comando de agdo objetivo, claro e de facil entendimento, com o objetivo de
informar, educar, orientar, mobilizar, prevenir ou alertar a populacdo para a adogédo de
comportamentos que gerem beneficios individuais e/ou coletivos e que melhore sua
qualidade de vida.

IIT — Publicidade Institucional: destina-se a posicionar e fortalecer as institui¢des, prestar
contas de atos, obras, programas, servicos, metas e resultados das acOes da
Administragdo Puablica, com o objetivo de atender ao principio da publicidade e de
estimular a participagdo da sociedade no debate, no controle e na formulagéo de politicas
publicas e de promover o municipio.

Paragrafo Unico - Toda publicidade ou redagdo oficial deve ser pautada pela
impessoalidade, atentando-se para o uso de padrdo culto de linguagem, clareza,
concisao, formalidade e uniformidade.

TITULO 11
BASE LEGAL E REGULAMENTAR

Art. 4° A presente Instru¢do Normativa integra o conjunto de agdes, de responsabilidade
do Chefe do Poder Legislativo, no sentido de atendimento aos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia dispostos no Artigo 37 da
Constitui¢ao Federal, amparada ainda nos artiges 31, 70 e 74 da Constituicdo Federal, Lei

2
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Camara Municipal de Marataizes

Estado do Espirito Santo

Orgénica Municipal, Lei Federal 4.320/1964, Lei Complementar 101/200 e Resolugdo
Normativa 227/2011 do TCEES, além de outras normas que venham assegurar o
cumprimento dos principios inerentes, bem como Legislagio Municipal, disposi¢es do
Tribunal de Contas do Estado e demais legislacdo que regulamenta as atividades no
admbito da administragdo publica.

TITULO IV
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5° Sdo responsabilidades da Unidade Responsavel pela Instrucdo Normativa —
Assessoria de Gabinete da Camara Municipal de Marataizes — Chefe de Gabinete:

I - Promover a divulgacdo e implementacdo da Instrucdo Normativa, mantendo-a
atualizada; orientar as areas executoras e supervisionar sua aplicacado;

II - Promover discussGes técnicas com as unidades executoras e com a unidade
responsavel pela coordenacdo do controle interno, para definir rotinas de trabalho e os
respectivos procedimentos de controle que devem ser objeto de alteracdo, atualizacdo ou
expansao.

Art. 6° Sdo responsabilidades das Unidades Executoras:

I - Atender as solicitacdes da unidade responsavel pela Instru¢do Normativa (Chefe de
Gabinete), quanto ao fornecimento de informacdes e a participacdo no processo de
atualizagao; '

IT - Alertar a unidade responsavel pela Instrugdo Normativa (Chefe de Gabinete) sobre
alteragdes que se fizerem necessdrias nas rotinas de trabalho para o aprimoramento dos
procedimentos de controle e o aumento da eficiéncia operacional;

III - Cumprir fielmente as determinag¢6es da Instrugao Normativa, em especial quanto aos
procedimentos de controle e quanto a padroniza¢do dos procedimentos na geragio de
documentos, dados e informacgdes.

Art. 7° Sdo responsabilidades do Controle Interno:

I - Prestar apoio técnico na fase de elaboracio e atualizagbes da Instru¢do Normativa, em
especial no que tange a identificacdo e avaliagdo dos pontos de controle e respectivos
procedimentos de controle;

IT - Através da atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos procedimentos de
controle inerentes ao Sistema de Comunicac¢do Social — SCS, propondo alteragbes na
Instru¢do Normativa para aprimoramento dos controles.
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Camara Municipal de Marataizes

Estado do Espirito Santo

III - Manter a Instrucdo Normativa a disposicdo de todos os funcionarios da Cémara,
zelando pelo fiel cumprimento da mesma.

TITULO V
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 8° Serdo procedimentos do Assessor de Imprensa e Cerimonial:

I - Preparar informativo mensal e/ou semanal das atividades do Legislativo Municipal;

II - Planejar, organizar, dirigir, coordenar, executar e acompanhar os trabalhos de
cobertura jornalistica das atividades de eventos, campanhas e promoc¢Ses de carater
publico do legislativo Municipal em todas as areas e niveis;

IIT — Informar a popula¢do sobre as agbes, 0s programas e os servicos prestados pelo
Legislativo Municipal além de coordenar os trabalhos dos sue subordinados;

IV — Reunir, redigir, relatar noticias e informagées de atos e fatos da Camara Municipal
de Marataizes para publicagdes nos meios de comunicagao;

V — Manter arquivo atualizado de fotografias, slides, dados e publicagGes de interesse da
Camara Municipal, assim como melhoria nos trabalhos de divulgacio;

V1 - Retificar ou esclarecer noticias e informag0es referentes ao Legislativo Municipal que
tenham sido veiculadas com incorre¢des ou deficiéncias;

VII - Verificar junto a secretaria ou departamento em qual veiculo devera ser publicado o
ato oficial, pois por forga de lei tem atos que necessitam ser publicados no DOE (Diario
Oficial do Estado) ou Diario Oficial do Municipio;

VIII - Determinar o acompanhamento e o arquivamento das informagdes publicadas
diariamente o DOE (Diério Oficial do Estado) ou Diario Oficial do Municipio a fim de
verificar a existéncia de eventuais publicacdes de interesse do Municipio;

IX — Cumprir do disposto no art. 7° da RESOLUCAO N 03/2015, De 15 de junho de 2015
que regulamenta a aplicagdo da Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011 — Lei
de Acesso & Informacio, no 4mbito da Camara Municipal de Marataizes/ES;

X — Emitir. relatérios, informar sobre as atividades desenvolvidas, prestar apoio ao
superior hierdrquico a qualquer tempo quando solicitado;

XI — Promover a divulgacdo dos atos e acontecimentos de natureza publica dos diversos
setores da Camara Municipal; ‘

XII — Prestar assessoria de imprensa ao Presidente, aos demais vereadores e a todos os
setores da Cimara Municipal, objetivando uma ampla divulgacdo dos trabalhos
legislativos; :

XIII ~ Realizar diligencia de carater informativo no ambito municipal, conforme
determinacio da Presidéncia;

XIV ~ Desempenhar outras atividades correlatas.
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Camara Municipal de Marataizes

Estado do Espirito Santo

TITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 9° Todo material enviado para a imprensa deverd ter ciéncia do Presidente da
Cémara Municipal.

Art. 10 A divulgacio das informagBes referentes a Camara Municipal de Marataizes sera
utilizado material impresso como boletim informativo, jornal oficial da administracdo
publica municipal, caso houver, mural da Camara Municipal de Marataizes, site oficial
da Camara Municipal de Marataizes, e demais veiculos de comunica¢ao que possam ser
utilizados em conformidade com a legislagéo vigente.

Art. 11 Aos autos publicados no mural da Camara colocar “certidao de publicagdo” e
assinar enviando ao responsavel pelo arquivo.

Art. 12 Os termos contidos nesta Instrucdo Normativa, ndo eximem a observancia das
demais normas pertinentes que deverdo ser respeitadas por exigéncia legal.

Art. 13 Os casos omissos nesta Instrucdo Normativa serdo resolvidos pela Chefia de
Gabinete conjuntamente com a Controladoria Interna e a Presidéncia.

Art. 14 Cabera a Unidade Central de Controle Interno através de procedimento de
auditoria interna, aferir a fiel observéncia dos dispositivos desta Instrucao Normativa.

Art. 15 Esta Instrucdo Normativa entrard em vigéncia na data de sua publicagéo,
revogando as disposi¢Oes a ela contrarias.

Controladoria Interna, em 18 de maio de 2016.

Publique-se, Registre-se. Cumpra-se

Will%souza Duarte

Presidente da Camara Municipal de Marataizes
Biénio 2015/2016
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Controladora Interna
Unidade Central de Controle Interno

Maria Flizapéth Duarte Ruffolo
Chefe de Gabinete
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